Deutsches Kreisverband
Rotes Koln e.V.
Kreuz

Teamleitung flr die Personalabteilung

Stellenbeschreibung

Das Deutsche Rote Kreuz, Kreisverband Koln e.V. ist nationale Hilfsgesellschaft und Spitzenverband der
Wohlfahrtspflege fur die Stadt KéIn. Mit rund 1.000 Mitarbeitenden bietet der Kreisverband ein breites
Spektrum an Hilfen und Dienstleistungen fir Menschen in Kéln an.

Wir vom Roten Kreuz sind Teil einer weltweiten Gemeinschaft von Menschen in der internationalen
Rotkreuz- und Rothalbmondbewegung, die Opfern von Konflikten und Katastrophen sowie anderen
hilfsbedtirftigen Menschen unterschiedslos Hilfe gewahrt, allein nach dem MaR ihrer Not. Im Zeichen der
Menschlichkeit setzen wir uns fur das Leben, die Gesundheit, das Wohlergehen, den Schutz, das friedliche
Zusammenleben und die Wirde aller Menschen ein.

Sie sind erfahren im Bereich Lohn- und Gehaltsabrechnung und haben Freude daran, ein kleines Team zu
fuhren? Dann bewerben Sie sich gerne! Das DRK Kéln sucht ab sofort eine

Teamleitung fur die Personalabteilung in Vollzeit.
Ihr Aufgabenbereich

e Fihrung, Motivation und Begleiten des funfképfigen Teams
e operative und administrative Personalsachbearbeitung
o erste Ansprechperson fur Leitungskrafte

Wir erwarten

¢ eine abgeschlossene Verwaltungs- oder kaufmannische Ausbildung und eine Weiterbildung zum/zur
Personalkaufmann/-frau oder vergleichbare mehrjahrige Erfahrung in der Lohn- und
Gehaltsabrechnung

¢ Verantwortungsbewusstsein, Einsatzbereitschaft und Dienstleistungsorientierung

¢ sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office

e ein gutes Struktur- und Organisationsbewusstsein

e Teamféhigkeit

Wir bieten

¢ eine angemessene Vergiitung in Anlehnung an den TVOD inklusive zwei Sonderzahlungen
¢ eine arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge (RZVK)

¢ 30 Tage Urlaub bei einer Fluinf-Tage-Woche

¢ vier zusatzliche betriebliche Feiertage

e einen Mobilitatszuschuss

e rabattierte Mitgliedschaften im Urban Sports Club

¢ einen modernen Arbeitsplatz in einem neuen Burogebaude

¢ kurze Wege und flache Hierarchien

e ein gut eingearbeitetes und gewachsenes Team

Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 15.12.2024 an:
E-Mail: leitung.verwaltung.fbl@drk-koeln.de
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Verwaltungsleitung

Bewerbungen per E-Mail sind gewiinscht. Eingereichte Bewerbungen in Papierform kdnnen leider nicht
zurlickgeschickt werden.

Kontakt

Arbeitgeber*in
DRK Kreisverband Koln e.V.
Ort
Ansprechpartner*in:
Frau Cora Feldermann
E-Mail:
leitung.verwaltung.fbl@drk-koeln.de
Verodffentlicht am:
26.11.2024
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